課程基本資料表
	課程類別
	
	課程編號
	

	課程名稱
	

	訓練對象
	
	課程時數
	

	課程內容
	大網(重點)

	
	

	預期效益
	

	備註
	


訓練課程企劃書

填表日期：              
	計畫別
	

	訓練名稱
	
	訓練對象
	

	訓練日期
	
	訓練時數
	

	訓練地點
	
	預估經費
	

	訓練目標
	

	訓練內容
	類別
	編號
	名稱
	大網
	時數
	講師

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教學方法
	

	評估方式
	反應
	□滿意度調查及分析

	
	行為
	□課堂測驗     □課堂分享     □演練

	
	學習
	□效益追蹤調查(主管同事)  □心得報告(本人)  □學習應用(實做)

	
	成果
	□客戶滿意度    □民眾滿意度   □績效表揚     □傑出事項

	
	※備註：評估方式勾選後，皆必須檢據相關證明文件。

	預期效益
	

	承辦
	
	督導
	
	主管
	
	總管理處
	


可套入各式表單之抬頭，填單人自key





連結至場地遴選





連結至講師遴選





STEP1:從課程資料表帶入篩選類別資料


STEP2:選取類別後即可篩選編號資料


STEP3:自動帶入大網及時數(可由填單人自行修改)


STEP4:名稱由填單人自key








