【請購作業流程圖】
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1、任一關卡不准，均退回至申請人。

2、表單：請購作業進度表

	【請購作業進度表】

	申請人：ＸＸＸ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序號
	請購單編號
	請購內容
	請購金額
	申請日
	計畫代號
	計畫主管
	單位主管
	承辦單位
	管理部
	轉請款單

	1
	B9806001
	ＯＯＯ
	$1,000
	98.06.01
	AGJ001
	（核准）98.06.01
	（核准）98.06.02
	（核准）98.06.03
	（核准）98.06.04
	☉

	2
	　
	ＢＢＢ
	$2,000
	98.06.02
	BGJ001
	（不准）98.06.03
	　
	　
	　
	○

	3
	　
	　
	
	
	
	
	　
	　
	　
	○

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	○


※要加一個查詢功能：計畫代號、日期區間
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※人資／總務（申請人提供廠商報價單並受理後產生請購編號） 
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※管理部（惠如／KIKI）


兩位均要收到申請單，一位簽核即過。
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